KAHTA İLÇE EMNİYET MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET STANDARTLARI

	SIRA NO
	HİZMETİN ADI
	BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ 

(EN GEÇ)

	1
	Emekli Olacak Personelin İşlemleri 
	1- 6 adet sivil vesikalık fotoğraf 

2- Nüfus Cüzdanı aslı 

3-Yaş tashihi varsa mahkeme kararı ya da vukuatlı nüfus Kayıt örneği.
	 5 DAKİKA

	2
	Fişek Talep İşlemleri
	1-Personel Kimlik Kartı 

2-Dilekçe (PBS matbu ) 

3-Fişek Talep Belgesi
	25 DAKİKA

	3
	Personel Mal Bildirimi işlemleri
	1-Dilekçe 

2-Mal Bildirim Formu
	15 DAKİKA

	4
	Personelin bakmakla yükümlü olduğu aile fertleri sevk edildikleri İl dışı Sağlık kuruluşlarına gidebilmeleri için refakat onaylarını alma işlemleri
	1-Sevk edildiğine dair şubesinden üst yazı 
	10 DAKİKA

	5
	Askerlik, SSK. BAĞ-KUR, Emekli Sandığı gibi tüm hizmet borçlanmalarına ilişkin işlemler
	1-Askerlik için dilekçe, 

2-SSK.,Bağ-Kur, Emekli Sandığı için dilekçe,

3-Sigorta veya Bağ-Kur sicil numarası 

4-Onaylı nüfus cüzdanı fotokopisi 

5-İlgili kurumdan(hizmet belgesi)
	15 DAKİKA

	6
	YİVSİZ AV TÜFEĞİ
DEVİR İŞLEMLERİ
	1- Devredenin ve Devralanın Kaymakamlıktan İlçe Emniyet Müdürlüğüne Havaleli Dilekçeleri
2- Tüfeği Devralan Vatandaşın Devir İşlemi İçin Yivsiz Av Tüfeği Ruhsatnamesinde İstenen Belgelerle Birlikte Müracaat Etmesi Gerekmektedir
	Dosyası Tamamlandıktan Sonra 
En Geç (5) Resmi İş Günü İçerisinde

	7
	YİVSİZ AV TÜFEĞİ RUHSATNAMESİ
	1- Kaymakamlıktan İlçe Emniyet Müdürlüğüne Havaleli Dilekçe
2- Nüfus Cüzdanı Fotokopisi
3- Av Tüfeği Kullanmasında Ruhen ve Bedenen Sakınca Olmadığını bildirir Sağlık Raporu
4- Fotoğraf (5 Adet)
5- Olay Yeri İnceleme Grup Amirliğince On Parmak izi Formu
6- Mavi Telli Plastik Dosya
7- Vergi Dairesine Yatırılacak Harç Makbuzu ve borcu yoktur evrağı

8-Kart Bedeli Ödendi Makbuzu
	Dosyası Tamamlandıktan Sonra 
En Geç (5) Resmi İş Günü İçerisinde

	8
	3071 Sayılı Dilekçe Hakkı
	1-Dilekçe (Kendileri veya kamu ile ilgili dilek ve şikayetleri veya yapılmakta olan işlemin safahatı hakkında dilekçe)
	30 Gün

	9
	Kimlik Bildirimi
	1-İşletici veya çalışanlara ait kimlik bildirme belgesi

2-Nüfus Cüzdanı fotokopileri
	15  DAKİKA

	10
	Kayıp Belge/Eşya Müracaatı
	1-Beyan Formu 

2-Diğer Belgeler (Ruhsat Fotokopisi vs 
	5 DAKİKA

	11
	Akıl Hastalarının Polis Nezaretinde İlgili Sağlık Kuruluşlarına sevki
	Kaymakamlık Makamına Hitaben yazılmış ve Kaymakamlık ve Emniyet Müdürlüğünden havaleli, talebi bildiren dilekçe
	1 Gün

	12
	Kayıp Şahıs Müracaatları
	Kimlik Bilgileri, Fotoğraf, Eşkâl Bilgileri
	15 DAKİKA

	13
	Nüfus Tahkikatlarına ilişkin müracaatlar
	Nüfus Müdürlüğünden gelen araştırma talep yazısı 
	30 Gün

	14
	Adli tahkikatlara ilişkin alınan müracaatlar
	1- Vatandaş, kurumlardan gelen veya CİMER/BİMER kanalıyla gelen şikayet dilekçe 

2- 155 Polis İmdat hattına yapılan ihbarlar

3- Vatandaşın bizzat polis merkezine yaptığı müracaatları

4- Diğer Birimlerimizin devriye ve ring görevi esnasında tespit ettiği olaylar
	           15 Gün

	15
	Düğün, Nişan vb. etkinlik Başvurusu
	Kaymakamlık Makamından havaleli dilekçe 
	           5 Dakika 

	16
	İşyeri Ruhsat Tahkikatları
	İlgili Kurumdan Talep yazısı
	3 Gün

	17
	4982 Sayılı Bilgi Edinme Hakkı
	Başvuru Formu, dilekçe 
	15 Gün

	18
	Can Güvenliği tahkikatları
	1- Müracaat Dilekçesi

2- İfade tutanağı

3- Bilgi alma tutanağı
	1 Gün 

	19
	SENDİKA TEMSİLCİLİĞİ KURULUŞUNDA 
	1-Dilekçe 

2-Sendika Genel Merkezi tarafından verilen Yetki Belgesi ( yetkilendirme 1 ay geçerli )  (5 adet )  

3-Sendika Tüzüğü (5 adet)

4-Onaylı nüfus cüzdan sureti (5 adet)

5-Nüfus Müdürlüğünden alınacak ikamet belgesi (5adet)  

6-Meslek ve sanat özgeçmişi (5 Adet)

7-Cumhuriyet Savcılığından alınacak sabıka kaydı(5 adet)

8-İlk genel kurula kadar kuruluşu sevk ve idare edeceklerin ve varsa eşleri ve velayeti altındaki çocuklarının noterden tasdikli örneği ekli mal bildirimi (5 adet) 

9-İşçi sendikası kurucusunun bağlı bulunduğu sosyal güvenlik kuruluşunca işveren sendikası kurucusunun üyesi bulunduğu kamu kurumu niteliğindeki meslek kuruluşunca sendikanın kurulacağı işkolunda halen çalıştıklarını kanıtlayan tasdikli belge (İşveren sendikası kurucusunun tüzel kişi olması halinde bu şart aranmaz) (5 adet)  

     Şube veya Bölge şubesi açılması durumunda: Yukarıdaki maddelere ilave olarak şube veya bölge şubesi açılmasının karara bağlandığı genel kurul tutanağı, (5 adet) 
	30 gün içerisinde Mülki  

 Amirliğe bildirimde bulunma zorunluluğu vardır.  Evrakların tesliminde tarafımızdan Alındı Belgesi düzenlenir.

	20
	SİYASİ PARTİ TEŞKİLATI KURULMASI
	11-Dilekçe

2-Genel Merkez tarafından verilen Yetki Belgesi (5 adet)

3-Parti Tüzüğü (5 Adet)

4-Kuruculara ait Adli Sicil Belgesi (5Adet)

5-Kuruculara ait Nüfus Kayıt Örneği (5 Adet)

6-Kuruculara ait Beyanname (5 Adet)

7- Kuruculara ait yönetim kurulu çizelgesi (5 Adet).
	15 gün içerisinde Mülki  

 Amirliğe bildirimde bulunma zorunluluğu vardır.  Evrakların tesliminde tarafımızdan Alındı Belgesi düzenlenir

	21
	SİYASİ PARTİ TEŞKİLATI KONGRESİ
	- Dilekçe;  

2- Yönetim Kurulu Çizelgesi (5 adet)

3- Parti Organlarına seçilenlerin  Nüfus kayıt örneği (5 adet)

4- Parti Organlarına seçilenlerin  Adli sicil belgesi (5 adet) 

5- Parti Organlarına seçilenlerin Yerleşim Yeri Belgesi (5 Adet)  


	Kuruluşunda olduğu gibi 15 gün içerisinde bildirimde bulunulur. Tarafımızdan Alındı Belgesi düzenlenir


Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.

İlk Müracaat Yeri:





      İkinci Müracaat Yeri:








İsim

: Oray YEİAY



    
       İsim      : Selami KORKUTATA
Unvan 

: İlçe Emniyet Müdürü     


      
      Unvan   : Kaymakam

Adres

: İlçe Emniyet Müdürlüğü-Kahta /ADIYAMAN
      Adres   : Hükümet Konağı 

Tel

: 0416 725 50 19



                    Tel
     : 0416 725 50 05 
Faks

: 0416 725 50 24



                     Faks    : 0416 425 50 01

E-Posta  
: kahtaemniyet@egm.gov.tr  

   





